Zarzadzenie nr 55/2026
Wijta Gminy Krasnik
Z dnia 28 kwietnia 2026 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 179/2024 Wéjta Gminy Krasnik z dnia 12 grudnia
2024 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Krasnik

1.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22025 r, poz. 1153, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Krasnik stanowigcym zatacznik nr |
do zarzadzenia nr 179/2024 Wojta Gminy Krasnik z dnia 12 grudnia 2024 roku w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Gminy Krasnik wprowadza
si¢ nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

0

8)

9N

w § 6 ust. 1 pkt 3 lit. b zapis w brzmieniu: ,,stanowisko do spraw administracyjno-
kadrowych,” zastgpuje si¢ zapisem w brzmieniu: ,stanowisko do spraw
administracyjno-kadrowych i archiwum zaktadowego”,

w § 6 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ zapis w brzmieniu; ,,stanowisko do spraw obstugi rady,”
zastgpuje si¢ zapisem w brzmieniu: ,stanowiske do spraw obshugi rady
i dzialalnosci gospodarczej”™,

skresla si¢ zapis w § 6 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ w brzmieniu: ,,stanowisko do spraw
dzialalnosci gospodarczej i archiwum zakladowego™,

w § 6 ust. 1 pkt 4 lit. b zapis w brzmieniu: ,stanowisko do spraw inwestycji
1 rozwoju” zastepuje si¢ zapisem w brzmieniu: ,,wicloosobowe stanowiske do
gpraw inwestycji i rozwoju”,

w § 6 ust. 1 pkt 6 lit. c zapis w brzmieniu: ,stanowisko do spraw promocji
i wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi” zastgpuje si¢ zapisem w brzmieniu:
LHstanowisko do spraw promocii, sportu, turystyki 1 wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi”,

w § 6 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu: ,Pracownicy stanowiska pomocy
administracyjnej wchodzacego w sklad Referatu Organizacyjnego sa przydzielani
do pracy w poszczegolnych Referatach lub przy samodzielnych stanowiskach
pracy na podstawie biezgcego zapotrzebowania okreslonego przez Wajta”,

w § 7 pkt | zapis w brzmieniu: ,,W6jt Gminy” zastepuje si¢ zapisem w brzmiemu:
»Wojt Gminy (symbol WG)”,

w § 7 pkt 2 zapis w brzmieniu: ,,Zastgpca Wajta Gminy” zastepuje si¢ zapisem
w brzmieniu: ,,Zastepca Wojta Gminy (symbol ZW)”,

w § 7 pkt 3 zapis w brzmieniu: ,,Sckretarz Gminy” zastgpuje si¢ zapisem
w brzmieniu: ,,Sekretarz Gminy (symbol SG)”,

10)w § 7 pkt 4 zapis w brzmieniu: ,,Skarbnik Gminy” zastgpuje si¢ zapisem

w brzmieniu: ,,Skarbnik Gminy (symbol SB)”,



IT)w § 21 ust. 1 zapis w brzmieniu: ,Referaty prowadzg sprawy i przygotowujg
projekty rozstrzygnig¢ w ramach kompetencji Rady i Wojta™ zastepuje si¢ zapisem
w brzmieniu: ,Referaty i samodzielne stanowiska pracy prowadza sprawy
i przygotowuja projekty rozstrzygnigé w ramach kompetencji Rady i Wajta”

12) w § 36 ust. 4 zapis w brzmieniu: ,,Korespondencja przejrzana i zwrécona przez
kierownictwo urzedu podlega przekazaniu, zgodnie z dyspozycjami kierownikom
wlasciwych referatéw lub pracownikom za osobistym pokwitowaniem
potwierdzajacym podpisem ich odbior” zast¢puje sie zapisem w brzmieniu:
»,Korespondencja przejrzana i zwrécona przez kierownictwo urzedu podlega
przekazaniu, zgodnie z dyspozycjami kierownikom wlasciwych referatéw lub
pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy.”,

13) skresla si¢ zapis w § 40 pkt 16 w brzmieniu: ,,prowadzenie spraw zwigzanych
z Funduszem Emerytalnym Rolnikow”,

14) w § 45 ust. 3 dodaje sie pkt 46 w brzmieniu:

,+46) koordynacja pracy wieloosobowego stanowiska pomocy administracyjnej,

w tym delegowanie pracownika(-Ow) do wsparcia innych Referatéw lub

Jednoosobowych stanowisk pracy, zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem.”,

15) w § 45 ust. 4 dodaje sig pkt 19-27 w brzmieniu:

»19) prowadzenie i aktualizacja rejestru soltysow,

20) przygotowanie listy oséb do objecia ubezpieczeniem oraz nadzér nad
zawieraniem polis grupowych (OC, NNW),

21) obstuga dot. zgloszen szkod, polegajaca na wsparciu sottysa w likwidacji
szkody, '

22) przygotowywanie zarzadzen, wzorow upowaznien i dokumentow niezbednych
do ich wydania, w zwigzku z zarzgdzeniem mieniem Gminy,

23) prowadzenie rejestru upowaznien: numeracja, zakres, terminy waznosci,

24) obstuga procesu wydawania upowaznien oraz monitorowanie terminéw ich
wazno$ci, kontrola przestrzegania warunkéw i inicjowanie procedury
cothigcia upowaznienia w razie naruszen,

25) organizacja udziatl soltyséw w posiedzeniach komisji tj. przygotowywanie
i dystrybucja materiatow informacyjnych, wysytka zaproszen, przygotowanie
materialdéw, zapewnienie protokotowania uwag,

26) koordynacja komunikacji migdzy sottysami a Radnymi Rady Gminy,

27) prowadzenie punktu kontaktowego dla sottysow (telefon/e-mail).”,

8) w § 45 ust. 7 pkt 6 zapis w brzmieniu ,planowanie i nadzorowanic budzetu z
zakresu Referatu Informatyki, sporzadzanie planow inwestycyjnych, wyceny,
zakupu sprzgtu oraz oprogramowania, kontrola wydatkow” zastgpuje si¢ zapisem
w brzmieniu ,planowanic i nadzorowanic budzetu, sporzadzanie planow
inwestycyjnych, wyceny, zakupu sprzetu oraz oprogramowania, kontrola
wydatkdow”,

9) w § 45 ust. 7 dodaje si¢ pkt 18-24)w brzmieniu:



»18) niezwloczne zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej tresci
wymaganych prawem (m. in. uchwaly, zarzadzenia, ogloszenia o naborach,
oswiadczenia majgtkowe) zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
19) sprawdzanie materiatow pod katem kompletnosci i poprawnosci przed ich
upublicznieniem oraz oznaczenie kazdej informacji metadanymi,
20) archiwizacja nieaktualnych tresci W Biuletynie Informacji Publicznej przy
zachowaniu wgladu w ich poprzednie wersje (historia zmian),
21)usuwanie danych wrazliwych oraz informacji podlegajacych ochronie (np.
adresy zamieszkania osob fizycznych w o$wiadczeniach majatkowych,)
zgodnie z RODO,
22) dbanie, aby publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej pliki (PDF,
skany) byly odczytywalne dla oséb z niepetnosprawnosciami,
23) wspotpraca z dostawceg, w celu zgtaszania bledow i aktualizacji BIP,
24) przygotowywanie okresowych informacji dla kierownictwa o stanie realizacji
obowigzkéw informacyjnych dotyczacych Biuletynu Informacji Publicznej.”,
10) w § 46 pkt 29 zapis w brzmieniu: ,,prowadzenie ewidencji skazanych, o ktorych
mowa w pkt. 42 niniejszego zakresu obowiazkéw oraz harmonogramu prac
skazanych i1 prac wykonywanych przez skazanych™ zastgpuje sie zapisem
w brzmieniu: ,,prowadzenie ewidencji i harmonogramu prac skazanych”.
2. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Krasnik okresla zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2026 .
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*  stnowisko do spraw administracyjno-kudrowych
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administacyjncj
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®  sranowisko do spraw architekwiry i planowania
PreestreEnneso.
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®  stnowisko do spraw plac i rovliczen podathi
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* wiclposobowe stanowisko konserwatora  sicei
kanalizacy jnej | wodociggonvej.

® Lonserwator gminnyeh obickidw wayteesnosei publicsne),
® stanowisko pracownika gospodarczego,
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